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ANEXO II 
CARGOS, VAGAS, VENCIMENTOS, ATRIBUIÇÕES E REQUISITOS BÁSICOS 

 

CARGO VAGAS 
PCD 
5% 

RESERVA 
CARGA 

HORÁRIA 
VENCIMENTO 

Monitor de Educação Infantil 100 5 50 40h R$ 1.916,88 

Auxiliar de Engenharia e Manutenção 
Predial 

20 1 50 40h R$ 1.799,27 

Auxiliar de Limpeza e Conservação 150 8 100 40h R$ 1.799,27 

Arquiteto 1 0 5 40h R$ 4.156,70 
 
 

OBS:  

1. Os candidatos serão classificados até o número e o cadastro de reserva, até o limite previsto; 

2. Os candidatos serão convocados conforme a necessidade do Órgão requisitante; 

3. Os 5% dos cargos reservados para PCD são aqueles cujo total de vagas alcance número 

superior a 0,50. 

 

CARGO REQUISITOS 

Monitor de Educação Infantil Ensino Médio Completo - Lei Municipal nº 2.267, de 15/09/2023 

Auxiliar de Engenharia e Manutenção 

Predial 

Ensino Fundamental Completo – Lei Municipal nº 2.318, de 
20/03/2024 

Auxiliar de Limpeza e Conservação 
Ensino Fundamental Incompleto – Lei Municipal nº 2.318, de 
20/03/2024 

Arquiteto 
Ensino Superior em Arquitetura; 
Registro no Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo – CAU – 
Lei Municipal nº 2.318, de 20/03/2024 

 
 

CARGO ATRIBUIÇÕES 

Monitor de Educação Infantil 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Auxiliar o professor em todas as atividades 
diversas voltadas para a educação, especialmente, higiene e 
alimentação dos alunos. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: Executar atividades diárias de recreação 
com crianças e trabalhos educacionais de artes diversas; 
Acompanhar as crianças em passeios, visitas e festividades sociais; 
Proceder, orientar e auxiliar as crianças no que se refere à higiene 
pessoal; Auxiliar a criança na alimentação; Servir refeições e 
auxiliar as crianças menores a se alimentarem; Auxiliar a criança a 
desenvolver a coordenação motora; Observar a saúde e o bem 
estar das crianças e levar quando necessário, para o atendimento 
médico e ambulatorial; Ministrar medicamentos conforme 
prescrição médica; Prestar os primeiros socorros e cientificar o 
superior imediato da ocorrência; Orientar os pais quanto à higiene 
infantil e comunicar-lhes os acontecimentos do dia; Levar ao 
conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou dificuldade 
ocorrida; Vigiar e manter a disciplina das crianças sob sua 
responsabilidade e confiar-lhes aos cuidados de seu substituto ou 



 

 

 

15/21 

  

responsável, quando afastar-se, ou ao final do período de 
atendimento; Apurar a frequência diária ou mensal dos menores; 
Executar outras tarefas correlatas. 

Auxiliar de Engenharia e Manutenção 
Predial 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Executar atividades e serviços manuais, 
relacionadas com a execução de obras, serviços de engenharia, 
manutenção predial e conservação do patrimônio imobiliário de 
prédios públicos próprios, cedidos ou locados para funcionamento 
de serviços da Administração. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: Executar tarefas simples em obras, 
manutenções prediais, correções e serviços de engenharia; 
Executar atividades relacionadas com a construção civil, serviços 
elétricos, hidrossanitários, redes lógicas, telecomunicações e 
topografia; Executar serviços de montagem de portas, janelas, 
fechaduras, prateleiras e esquadrias; Confeccionar e armar 
estandes, pré-moldados, tapumes, taipas, andaimes, colunas e 
vigas, passarelas, gabarito para alvenaria, cavaletes, placas para 
obras, piquetes e formas para concreto; Confeccionar moldes e 
peças especiais para utilização e serviços de carpintaria; Envernizar 
e lustrar móveis em geral, estruturas, portas, janelas e outros 
objetos de madeira, observando as técnicas de preparação e 
aplicação; Executar outras tarefas que estejam, por similaridade, 
no mesmo campo de atuação. 

Auxiliar de Limpeza e Conservação 

ESCRIÇÃO SUMÁRIA: Executar atividades e serviços manuais de 
baixa complexidade de limpeza, conservação e manutenção da 
infraestrutura física/material do patrimônio imobiliário de prédios 
públicos próprios, cedidos ou locados para funcionamento de 
serviços da Administração. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: I - Área de limpeza e manutenção: 
Executar serviços de limpeza em geral, higienização, desinfecção e 
conservação de bens e prédios destinados ao serviço público; 
Preparar e servir bebidas, cafés, águas, lanches e refeições; 
Executar serviços de lavanderia, preparação e secagem de roupas 
hospitalares; Conservar vidros e fachadas; Trabalhar segundo as 
normas de segurança, higiene, qualidade e proteção ao meio 
ambiente; Auxiliar na execução de qualquer serviço braçal, quando 
necessário; Executar outras tarefas que estejam, por similaridade, 
no mesmo campo de atuação. II - Área de serviços diversos: 
Executar serviços de manutenção em ferramentas, maquinários, 
utensílios e instrumentos utilizados no trabalho; Executar 
atividades auxiliares de baixa complexidade, relacionadas com a 
construção civil, serviços elétricos, hidrossanitários, redes lógicas, 
telecomunicações e topografia; Executar tarefas de abastecimento, 
limpeza e higienização de veículos, além do manuseio de máquinas 
e equipamentos de uso em roçagem, poda, capina e lavagem de 
prédios, praças e logradouros; Executar trabalho de carga e 
descarga de bens, produtos e cargas, e auxiliar no transporte de 
materiais em geral; Executar serviços de desobstrução e limpeza 
da rede de águas pluviais, sarjetas, poços de inspeção e visita, 
galerias e bueiros; Proceder a abertura de valas, serviços de capina 
em geral, limpeza pública, varrer, escovar, lavar e remover lixo e 
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detritos de áreas públicas e próprios municipais; Proceder a 
abertura e fechamento de covas e carneiras, para fins de inumação 
de cadáveres; Executar atividades de remoção, montagem e 
desmontagem de mobiliários, equipamentos e seus componentes, 
bem como auxiliar na execução de qualquer serviço braçal; 
Executar outras tarefas que estejam, por similaridade, no mesmo 
campo de atuação. 

Arquiteto 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Executar atividades de projetos da 
Administração Municipal nas áreas de urbanismo e arquitetura de 
prédios e obras públicas, acompanhamento e fiscalização de obras, 
construções, edificações e desenvolvimento urbanístico da cidade. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: Acompanhar o desenvolvimento 
urbanístico da cidade; Planejar o desenvolvimento e o crescimento 
ordenado da zona urbana; Acompanhar a evolução das metas 
estabelecidas no Plano Diretor; Efetuar estudo permanente do 
zoneamento da cidade e sua posição na região metropolitana; 
Manter e desenvolver estudos necessários à atualização do Plano 
Diretor, dos planos setoriais e urbanísticos; Elaborar projetos de 
arquitetura de obras públicas civis ou rodoviárias, detalhamentos, 
memoriais, cadernos técnicos, plantas e arquivos tridimensionais; 
Preparar memorial descritivo de projetos de obras e de serviços, 
especificações, detalhamentos e dados técnicos; Analisar 
detalhadamente os projetos de empreendimentos confrontados 
com a lei; Analisar e emitir pareceres técnicos em processos 
administrativos; Auxiliar na atualização constante da legislação de 
uso e ocupação do solo, de edificação e de natureza urbanística; 
Compatibilizar projetos novos com os já existentes; Efetuar 
delimitações de áreas e mapeamentos; Analisar detalhadamente as 
atividades econômicas a serem instaladas no município e os 
impactos de trânsito e vizinhança; Vistoriar e fiscalizar atividades 
econômicas e empreendimentos (loteamentos, condomínios e 
construções); Supervisão, coordenação, gestão e orientação 
técnica; Coletar dados, promover estudo, planejamento, projeto e 
especificação técnica; Estudar de viabilidade técnica e ambiental; 
Prestar assistência técnica, assessoria e consultoria; Dirigir obras e 
serviço técnico; Vistoriar, periciar, avaliar, monitorar, laudar, 
parecer técnico, auditoria e arbitragem; Participar de treinamento, 
ensino, pesquisa e extensão universitária; Desenvolver e analisar 
processos de experimentação, ensaios, padronização, mensuração 
e controle de qualidade; Elaborar orçamento; Realizar produção e 
divulgação técnica especializada; Executar, fiscalizar e conduzir 
obra, instalação e serviço técnico; Manter-se atualizado em relação 
às tendências e inovações tecnológicas de sua área de atuação e 
das necessidades do setor/departamento; Executar outras tarefas 
que estejam, por similaridade, no mesmo campo de atuação. 

 


