
 
 

ANEXO II 
CARGOS, VAGAS, VENCIMENTOS, ATRIBUIÇÕES E REQUISITOS BÁSICOS 

 

CARGO VAGAS PCD 5% RESERVA CARGA 
HORÁRIA VENCIMENTO 

Auxiliar de limpeza e conservação 95 5 100 40h R$ 1.875,91 
Monitor de educação infantil 62 3 100 40h R$ 1.998,55 
Monitor de sala de aula 76 4 100 40h R$ 1.998,55 
Professor nível P-III 48 2 100 30h R$ 4.656,06 
 
OBS:  

1. Os candidatos serão classificados até o número e o cadastro de reserva, até o limite previsto; 
2. Os candidatos serão convocados conforme a necessidade do Órgão requisitante; 
3. Os 5% dos cargos reservados para PCD são aqueles cujo total de vagas alcance número superior a 

0,50. 
 

CARGO REQUISITOS 
Auxiliar de limpeza e conservação Ensino Fundamental Incompleto – Lei Municipal nº 2.318, de 20 

de março de 2024 

Monitor de educação infantil Ensino Médio Completo - Lei Municipal nº 2.267, de 15 de 
setembro de 2023 

Monitor de sala de aula Ensino Médio Completo - Lei Municipal nº 2.267, de 15 de 
setembro de 2023 

Professor nível P-III Curso superior de graduação em pedagogia – Lei Municipal nº 
2.398, de 22 de setembro de 2011 

 
CARGO ATRIBUIÇÕES 

Auxiliar de limpeza e conservação 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Executar atividades e serviços manuais 
de baixa complexidade de limpeza, conservação e manutenção 
da infraestrutura física/material do patrimônio imobiliário de 
prédios públicos próprios, cedidos ou locados para 
funcionamento de serviços da Administração. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: I - Área de limpeza e manutenção: 
Executar serviços de limpeza em geral, higienização, 
desinfecção e conservação de bens e prédios destinados ao 
serviço público; Preparar e servir bebidas, cafés, águas, 
lanches e refeições; Executar serviços de lavanderia, 
preparação e secagem de roupas hospitalares; Conservar 
vidros e fachadas; Trabalhar segundo as normas de segurança, 
higiene, qualidade e proteção ao meio ambiente; Auxiliar na 
execução de qualquer serviço braçal, quando necessário; 
Executar outras tarefas que estejam, por similaridade, no 
mesmo campo de atuação. II - Área de serviços diversos: 
Executar serviços de manutenção em ferramentas, 
maquinários, utensílios e instrumentos utilizados no trabalho; 
Executar atividades auxiliares de baixa complexidade, 
relacionadas com a construção civil, serviços elétricos, 
hidrossanitários, redes lógicas, telecomunicações e topografia; 
Executar tarefas de abastecimento, limpeza e higienização de 
veículos, além do manuseio de máquinas e equipamentos de 
uso em roçagem, poda, capina e lavagem de prédios, praças e 



 
 

logradouros; Executar trabalho de carga e descarga de bens, 
produtos e cargas, e auxiliar no transporte de materiais em 
geral; Executar serviços de desobstrução e limpeza da rede de 
águas pluviais, sarjetas, poços de inspeção e visita, galerias e 
bueiros; Proceder a abertura de valas, serviços de capina em 
geral, limpeza pública, varrer, escovar, lavar e remover lixo e 
detritos de áreas públicas e próprios municipais; Proceder a 
abertura e fechamento de covas e carneiras, para fins de 
inumação de cadáveres; Executar atividades de remoção, 
montagem e desmontagem de mobiliários, equipamentos e 
seus componentes, bem como auxiliar na execução de 
qualquer serviço braçal; Executar outras tarefas que estejam, 
por similaridade, no mesmo campo de atuação. 

Monitor de educação infantil 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Auxiliar o professor em todas as 
atividades diversas voltadas para a educação, especialmente, 
higiene e alimentação dos alunos. 
DESCRIÇÃO DETALHADA: Executar atividades diárias de 
recreação com crianças e trabalhos educacionais de artes 
diversas; Acompanhar as crianças em passeios, visitas e 
festividades sociais; Proceder, orientar e auxiliar as crianças no 
que se refere à higiene pessoal; Auxiliar a criança na 
alimentação; Servir refeições e auxiliar as crianças menores a 
se alimentarem; Auxiliar a criança a desenvolver a coordenação 
motora; Observar a saúde e o bem estar das crianças e levar 
quando necessário, para o atendimento médico e ambulatorial; 
Ministrar medicamentos conforme prescrição médica; Prestar 
os primeiros socorros e cientificar o superior imediato da 
ocorrência; Orientar os pais quanto à higiene infantil e 
comunicar-lhes os acontecimentos do dia; Levar ao 
conhecimento do chefe imediato qualquer incidente ou 
dificuldade ocorrida; Vigiar e manter a disciplina das crianças 
sob sua responsabilidade e confiar-lhes aos cuidados de seu 
substituto ou responsável, quando afastar-se, ou ao final do 
período de atendimento; Apurar a frequência diária ou mensal 
dos menores; Executar outras tarefas correlatas. 

Monitor de sala de aula 

DESCRIÇÃO SUMÁRIA: Auxiliar alunos e professores no 
desenvolvimento de projetos e ações pedagógicas em sala de 
aula. DESCRIÇÃO DETALHADA: Acompanhar o professor em 
sala e auxiliá-lo junto aos alunos no desenvolvimento das 
atividades pedagógicas; Apoiar questões de saúde, higiene, 
alimentação, mobilidade e/ou deslocamento de qualquer 
aluno; Auxiliar professor regente no desenvolvimento de 
projetos de Leitura, escrita e cálculo; Catalogação dos livros da 
sala de Leitura; Executar outras tarefas correlatas. 

Professor nível P-III 

DESCRIÇÃO DETALHADA: Planeja e ministra aulas nos dias 
letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar 
integralmente dos períodos dedicados ao planejamento, à 
avaliação e ao desenvolvimento profissional; avalia o 
rendimento dos educandos de acordo com o regimento 
escolar; informa aos pais e responsáveis sobre a frequência e 
rendimento dos educandos, bem como sobre a execução de 



 
 

sua proposta pedagógica; participa de atividades cívicas, 
sociais, culturais e esportivas; participa de reuniões 
pedagógicas e técnico-administrativas; participa do 
planejamento geral da escola; contribui para o melhoramento 
da qualidade do ensino; participa da escolha do livro didático; 
participa de palestras, seminários, congressos, encontros 
pedagógicos, formação continuada, cursos e outros eventos da 
área educacional e correlatos; acompanha e orienta 
estagiários; zela pela integridade física e moral do educando; 
participa da elaboração e avaliação de propostas curriculares; 
elabora projetos pedagógicos; participa de reuniões 
interdisciplinares; confecciona material didático; realiza 
atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratórios e 
outros; desenvolve estratégias e linhas de ação, especialmente 
em relação aos educandos que apresentam necessidades 
educativas especiais; observa e participa do encaminhamento 
dos educandos com necessidades educativas especiais para 
os setores específicos de atendimento; seleciona, apresenta e 
revisa conteúdos; participa do processo de inclusão do 
educando com necessidades educativas especiais no ensino 
regular; incentiva os educandos a participarem de concursos, 
feiras de cultura, grêmios estudantis e similares; realiza 
atividades de articulação da unidade escolar com a família do 
educando e a comunidade; orienta e incentiva o educando para 
a pesquisa; participa do conselho de classe; prepara o 
educando para o exercício da cidadania; incentiva o gosto pela 
leitura; desenvolve a autoestima do educando; participa da 
elaboração e aplicação do regimento da unidade escolar; 
participa da elaboração, execução e avaliação do projeto 
pedagógico da unidade escolar; orienta o educando quanto à 
conservação da unidade escolar e dos seus equipamentos; 
contribui para a aplicação da política pedagógica do Município 
e o cumprimento da legislação de ensino; propõe a aquisição 
de equipamentos que venham favorecer as atividades de 
ensino-aprendizagem; planeja e realiza atividades de 
recuperação para os educandos de menor rendimento; analisa 
dados referentes à recuperação, aprovação, reprovação e 
evasão escolar; participa de estudos e pesquisas em sua área 
de atuação; mantém atualizados os registros de aula, 
frequência e de aproveitamento escolar do aluno; zela pelo 
cumprimento da legislação escolar e educacional; zela pela 
manutenção e conservação do patrimônio escolar; apresenta 
propostas que visem à melhoria da qualidade de ensino; 
participa da gestão democrática da unidade escolar; 
desenvolve as atividades relativas ao emprego dos recursos 
tecnológicos e diferentes mídias no processo de ensino e 
aprendizagem; executa outras atividades correlatas. 

 


